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Prot. n. (Vedi segnatura) Vertova, 07 Novembre 2024
- All’'albo on line
- Alla sito web - sezione PNRR

- All'Operatore Economico individuato sul MePA
PC CENTER SRL - Stezzano (BG)

Oggetto: DISCIPLINARE DELLA PROCEDURA DI AFFIDAMENTO DIRETTO di importo inferiore alla
soglia comunitaria ai sensi dell’art.1 comma 2 lettera a) del D.L. n. 76/2020 convertito dalla Legge
n. 120/2020 e s.m.i., mediante Trattativa Diretta sul Mercato Elettronico della Pubblica
Amministrazione (MePA), per l'acquisizione del servizio di PERCORSI DI FORMAZIONE SULLA
TRANSIZIONE DIGITALE, in attuazione al progetto finanziato con i Fondi dell’lUnione europea - Next
Generation EU per |'attuazione del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR) - Missione 4 -
Componente 1 - Investimento 2.1 “"Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale
per il personale scolastico”, per la realizzazione dell’avviso/decreto M4C112.1-2023-1222 -
Formazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M.66/2023).

Titolo del Progetto : DIGIT@MENTE: navigando tra le onde della formazione
Codice Identificativo Progetto: M4C112.1-2023-1222-P-43416
CUP: H44D23003490006

ART.1 - PREMESSA

Il presente documento disciplina la presentazione di un’offerta tramite Trattativa Diretta sul Mercato
Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA), per un importo sottosoglia comunitaria ai sensi dell’art.1
comma 2 lettera a) del D.L. n. 76/2020 convertito dalla Legge n. 120/2020 e s.m.i., promossa dall’Istituto
quale stazione appaltante per I'acquisizione della fornitura indicata in oggetto.

La presente richiesta preliminare di fornitura non rappresenta atto di gara ma & una esplorazione conoscitiva
finalizzata ad individuare le soluzioni presenti sul mercato nonché |'eventuale operatore economico per
I'affidamento diretto ai sensi dell’art.1 comma 2 lettera a) del D.L. n. 76/2020 convertito dalla Legge n.
120/2020 e s.m.i.

A fronte di un’offerta considerata completa, congrua e conforme al fabbisogno, la stazione appaltante
aggiudichera I'affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) del D.Lgs. 36/2023 della fornitura,
previa verifica dell’esistenza di convenzioni CONSIP attive per la fornitura in oggetto, mediante stipula di
Trattativa Diretta sul Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA).

Si evidenzia che, poiché il presente procedimento non si configura come procedura di gara, la stazione
appaltante pu6 decidere di non procedere all’aggiudicazione se |'offerta non risulti conveniente o idonea in
relazione all’‘oggetto del contratto; pertanto, le offerte che perverranno non potranno in alcun modo essere
vincolanti per questa Amministrazione e non costituiranno obbligo per I'Istituto di successivo affidamento
diretto all'impresa.

ART. 2 — OGGETTO E DESCRIZIONE DELLA FORNITURA

La fornitura riguarda i servizi indicati nel capitolato tecnico allegato, compresi eventuali accessori e/o
prestazioni connesse e opzionali espressamente descritti nel capitolato, da fornire nei plessi dell'Istituto
indicati.

2.1 CONDIZIONI

1. L'importo massimo a disposizione per la fornitura in oggetto messo a base d’asta ¢ di € 5.000,00 IVA
esclusa pari a € 6.100,00 IVA COMPRESA desunto dalle Unita di Costo Standard (UCS) definite dalla
nota del Ministero dell'Istruzione e del Merito n. 141549 del 07/12/2023 pari a una quota oraria
omnicomprensiva di tutte le ritenute a carico dell'operatore economico e a carico della stazione
appaltante di € 122,00 per Formatore per I'espletamento dei percorsi formativi in oggetto.

2. La decorrenza, la durata e le caratteristiche dei servizi oggetto della fornitura sono indicati nel capitolato
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tecnico.

3. Nell’offerta dovranno essere compresi tutti i costi funzionali o accessori alla realizzazione dei percorsi.

Non sono previsti rimborsi per trasferte e spostamenti.

4. 1l servizio richiesto & inteso complessivamente, pertanto, |'offerta dovra essere determinata "a

corpo" con un importo globale per l'intera fornitura.

2.2 DOCUMENTAZIONE RICHIESTA

1. CURRICULA VITAE FORMATORE E TUTOR

L'operatore economico dovra garantire che lo svolgimento delle attivita formative sia effettuato da
personale in possesso di tutti i requisiti e i titoli previsti dalle normative vigenti e/o richiesti dalle
disposizioni del Ministero dell’istruzione e del merito.

A tal fine l'operatore economico dovra allegare all’offerta il curriculum vitae di tutto il personale
impegnato nella formazione all’Istituto committente e un programma di massima degli argomenti trattati
in ciascun intervento formativo.

. DICHIARAZIONE TITOLARE EFFETTIVO

Secondo quanto previsto dall’art. 22 del Regolamento UE 2021/241, paragrafo 2, lettera d) questa
amministrazione in qualita di stazione appaltante ha I'obbligo di verificare il nome del destinatario dei
fondi (appaltatore e se presente anche subappaltatore). Secondo la normativa antiriciclaggio, il titolare
effettivo € la persona fisica per conto della quale & realizzata un’operazione o un’attivita. Nel caso di
un’entita giuridica, si tratta di quella persona fisica - o le persone - che, possedendo la suddetta entita,
ne risulta beneficiaria. Secondo la normativa vigente, costituisce indicazione di proprieta diretta la
titolarita di una partecipazione superiore al 25% del capitale del cliente, detenuta da una persona fisica,
mentre costituisce indicazione di proprieta indiretta la titolarita di una percentuale di partecipazioni
superiore al 25% del capitale del cliente, posseduto per il tramite di societa controllate, societa fiduciarie
0 per interposta persona.

A tal fine 'operatore economico dovra obbligatoriamente allegare all’offerta la comunicazione dei dati
del/iil/i titolare/i effettivo/i indicandone oltre che le generalita, anche la quota effettiva e la data di inizio
della proprieta. Tale comunicazione dovra essere nuovamente effettuata prima del pagamento delle
forniture.

. PARI OPPORTUNITA DI GENERE E GENERAZIONALI

L'art. 47 del D.L. n.77/2021 convertito dalla Legge n.108/2021 ha previsto misure volte a favorire
I'occupazione femminile e giovanile negli appalti del PNRR/PNC. Tali misure prevedono per gli operatori
economici, adempimenti diversificati in funzione del numero dei relativi dipendenti.

A tal fine I'operatore economico dovra allegare all’offerta la dichiarazione della situazione occupazionale
unitamente a tutta la documentazione prevista dall’art.47 del D.L. n.77/2021 convertito dalla Legge
n.108/2021.

2.3 DURATA DELL'EVENTUALE CONTRATTO, TERMINI DI ESECUZIONE DELLA FORNITURA E FATTURAZIONE

1.

L'eventuale contratto dovra essere stipulato entro 12/11/2024 alle ore 12:00. L'offerta andra intesa
come fissa e non soggetta ad alcuna modifica o rivalutazione per l'intero arco della durata del contratto
che verra stipulato.

. L'eventuale contratto avra durata 10 mesi dalla data di sottoscrizione e non potra essere ceduto, a pena

di nullitd. E ammesso il subappalto secondo le disposizioni di cui all’art. 119 del D.L.gs n.36/2023.

. Il servizio dovra essere effettuato nel rispetto del cronoprogramma e di milestone e target del PNRR per

questa linea di investimento specifica e dovra essere completato entro e non oltre la data del
30/09/2025, salvo eventuali proroghe formalmente autorizzate dalla Stazione Appaltante. Eventuali
ritardi nell’espletamento del servizio che possono determinare il mancato conseguimento del target finale
e, quindi, il mancato rimborso a valere sul PNRR, costituiscono inadempimento contrattuale e non
potranno in alcun modo essere addebitati all’Istituzione scolastica.

. In ottemperanza all’art. 1 comma 629 della Legge di Stabilita 2015 (Legge 190/2014) alla presente

fornitura si applichera il meccanismo della scissione dei pagamenti (c.d. Split Payment). Ai sensi della
nota MIUR Prot.n.1778 del 06/02/2015 le fatture prive della dicitura “scissione dei pagamenti” non
potranno considerarsi emesse regolarmente. La fattura dovra essere trasmessa a questa stazione
appaltante secondo le modalita previste dalla normativa in materia di FATTURE ELETTRONICHE -
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CODICE UNIVOCO UFFICIO UFZZXS (Decreto MEF n.55/2014 e Legge n.244/2007).

5. Ai sensi dell’art.8 del D.P.R. n. 642 del 26/10/1972, “nei rapporti con lo Stato I'imposta di bollo, quando
dovuta, € a carico dell'altra parte, nonostante qualunque patto contrario”; pertanto, se previsto, il
bollo va esposto in fattura, ma il suo importo non deve concorrere a formare il totale dovuto.

6. Le fatture saranno liquidate dall'Istituto, con bonifico o versamento c/c postale “dedicati” ai fini della
tracciabilita dei flussi ai sensi della Legge n.136/2010 e s.m.i., entro 60 giorni dal completamento, con
esito positivo, delle tempestive operazioni di verifica di conformita e nel limite dell’eventuale
finanziamento specifico accreditato dal Ministero dell’Istruzione e del Merito.

ART. 3 — SICUREZZA

1. Rischi da interferenze (art.26 comma 3 bis del D.Lgs n.81/2008)
Per la fornitura in oggetto non sussiste I'obbligo di elaborazione del DUVRI in quanto trattasi di servizi di
natura intellettuale.

2. Oneri di sicurezza (art. 108 comma 9 del D.Lgs n. 36/2023)
Gli oneri di sicurezza per I’'eliminazione dei rischi da interferenza, non soggetti a ribasso, sono pari a 0,00
€ (euro zero,00) poiché trattasi di fornitura di servizi di natura intellettuale.

ART.4 — MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

1. L'offerta dovra essere presentata entro il 11/11/2024 alle ore 12:00.

2. L'offerta dovra essere presentata tramite portale acquisti in rete della Pubblica Amministrazione
(https://www.acquistinretepa.it) secondo le modalita previste dalle regole per |'accesso e l'utilizzo del
Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) e dalle condizioni stabilite nella Trattativa
Diretta.

3. Non sono ammesse le offerte condizionate, espresse in modo indeterminato o non conformi alle richieste.

4. L'offerta dovra contenere inoltre la seguente documentazione firmata digitalmente:

a) Capitolato tecnico per presa visione e accettazione senza riserva alcuna

b) Il presente Disciplinare per presa visione e accettazione senza riserva alcuna

c) DGUE (obbligatorio per forniture superiori a € 40.000,00) o dichiarazione sostitutiva di certificazioni e
di atto di notorieta resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 relativa al possesso dei
requisiti di partecipazione autocertificazione del possesso dei requisiti di cui all’art.100 del D.Lgs.
36/2023 e dell’assenza di cause di esclusione di cui agli articoli 94, 95 e 98 del D.Lgs. n. 36/2023,
corredata da documento di identita in corso di validita del sottoscrittore

d) Dichiarazione di tracciabilita dei flussi

e) Patto di integrita

f) Dichiarazione titolare effettivo

g) Dichiarazione situazione occupazionale

h) Dichiarazione assenza conflitto di interessi e incompatibilita dell’offerente e del/dei titolare/i effettivo/i

i) Curricula Vitae dei Formatori e dei Tutor, debitamente sottoscritti e corredati dei relativi documenti di
identita in corso di validita e delle dichiarazioni assenza conflitto di interessi e incompatibilita

j) Programma di massima degli argomenti trattati per ciascun percorso formativo

Art. 5 — CONTROLLI SULL'OPERATORE ECONOMICO

1. Ai sensi dell’art.52 del D.Lgs. n.36/2023 e dell’art. 4 comma 3 del sopraccitato Regolamento d’Istituto
“Affidamento di lavori, servizi e forniture”, la stazione appaltante effettuera, nel rispetto dei principi di
tempestivita e di proporzionalita, idonei controlli sulle autodichiarazioni rese dall’operatore economico
sull’assenza di cause di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 e sul possesso dei requisiti di cui all’art.100
del D.Lgs. 36/2023 anche tramite il servizio di cui all’art.24 del D.Lgs. 36/2023 FVOE (Fascicolo Virtuale
dell’Operatore Economico).

2. Il servizio FVOE (Fascicolo Virtuale dell’Operatore Economico) & lo strumento fornito on line dall’A.N.A.C.
(Autorita Nazionale Anticorruzione) per gli Operatori Economici e per le Stazioni Appaltanti al fine di
eseguire i controlli in sede di affidamento delle procedure di acquisizione di beni e servizi per tutte le
procedure previste dal D. Lgs. n.36/2023.
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3. L'Operatore Economico a fronte della richiesta telematica della Stazione Appaltante dovra autorizzare
I'accesso al servizio da parte della Stazione Appaltante scrivente ed eventualmente potra ivi condividere
ulteriore documentazione utile al controllo dei requisiti richiesti.

4. 1 requisiti d'idoneita richiesti per partecipare all’appalto devono essere posseduti dagli operatori economici
non solo alla presentazione dell’offerta, ma anche per tutta la durata della procedura fino alla stipula del
contratto, nonché per tutto il periodo di esecuzione dello stesso, senza soluzione di continuita. Pertanto,
qualora in corso di esecuzione del contratto d’appalto intervenga la perdita dei requisiti di ordine generale
o di ordine speciale da parte dell’appaltatore, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 52 comma 2 del
D.Lgs. n.36/2023, procedera alla risoluzione del contratto, all’escussione della eventuale garanzia
definitiva, alla comunicazione all’ANAC e alla sospensione dell’'operatore economico dalla partecipazione
alle procedure di affidamento indette dalla medesima stazione appaltante per un periodo da uno a 12 mesi
decorrenti dall’adozione del provvedimento.

ART. 6 — TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai fini dell’assolvimento degli obblighi relativi al trattamento dei dati forniti si invia specifica “Informativa
Privacy ai fornitori” redatta ai sensi degli Artt. da 13 a 15 del Regolamento U.E. 2016/679 (G.D.P.R.).

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Angelo MORANDI

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d.
Codice dell’Amministrazione digitale e normativa connessa
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